
Инструкция по подаче заявки на участие в конкурсе среди обучающихся 

выпускных курсов бакалавриата, специалитета, магистратуры 

 

ВАЖНО! 

1. Формировать заявление (кнопка «Распечатать заявление») не требуется.   
2. Если подтверждающий Документ уже был загружен в Личный кабинет и является 

подтверждение для новой Категории достижения, повторно его загружать НЕ 

требуется, достаточно в поле Примечание к Категории достижения указать название 

документа. 

Для подачи заявки зайдите в Личный кабинет обучающегося. 

 На вкладке «Заявки» нужно нажать кнопку «Создать» в группе заявок «Сбор 

сведений об обучающихся» выбрать тип заявки «На участие в конкурсе среди 

обучающихся выпускных курсов бакалавриата, специалитета, магистратуры». 

 

 В карточке Заявки нажмите кнопку «Создать» на вкладке Категории в заявке либо 

отредактируйте действующие категории, если это потребуется, следуя подсказке 

«Проставьте чекбокс у категории, которую следует убрать из заявки».  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

https://my.spbu.ru/


 Укажите Уровень достижения, развернув «Уровень/Форма участия» 

 

 ОБЯЗАТЕЛЬНО: 

1.  Проставьте галочку на самом нижнем уровне Достижения. Чтобы развернуть 

уровень, надо нажать на  

2. Дату начала действия (например, это может быть, дата получения диплома или иного 

документа, подтверждающего достижение). 

3. В поле Примечание укажите название мероприятия (конкурса, олимпиады, иного 

состязания, в котором вы приняли участие) и нажмите кнопку «ОК». 

 Перейдите на вкладку Документы либо создайте новый Документ (если Вы его не 

загружали ранее), либо отредактируйте, следуя подсказке  

Типы возможных документов: 

1. благодарность 

2. грамота 

3. диплом победителя/призера интеллектуального мероприятия 

4. диплом победителя/призера спортивного соревнования 

5. диплом победителя/призера спортивного мероприятия  

6. книжка волонтера  

7. монография 

8. отчет по гранту 

9. патент 

10. положение о мероприятии 

11. приказ об утверждении состава коллектива 

12. программа конференции 

13. свидетельство о достижении в научной деятельности 

14. свидетельство о достижении в спортивной деятельности 

15. свидетельство о регистрации программы для ЭВМ 

16. сертификат о достижении в научной деятельности 

17. сертификат о достижении в общественно-полезной деятельности 

18. сертификат о достижении в спортивной деятельности 

19. сертификат участника 

20. служебная записка 

21. снимок экрана 

22. справка о волонтерской деятельности 

23. статья 

24. тезисы 

25. трудовой договор 

 


